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	1 วัน

	กรุงเทพมหานครมีหนังสือเวียนแจ้งให้ทุกหน่วยงานเสนอผู้ที่สมควรขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจำปี

	ผู้สมควรเสนอขอพระราชทานต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552
และพระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา พ.ศ. 2494
	
	นักทรัพยากรบุคคล

	1. บัญชีแสดงจำนวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์
2. บัญชีรายชื่อผู้ขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
3. บัญชีแสดงคุณสมบัติผู้ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
4. ประวัติสำหรับการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา
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	1 วัน
	เสนอผู้บังคับบัญชาลงนามเวียนแจ้งให้ส่วนราชการส่งเอกสารการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลาของผู้ที่สมควรเสนอขอพระราชทาน และแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราช-อิสริยาภรณ์
	
	
	นักทรัพยากรบุคคล
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	30 วัน

	ส่วนราชการส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องของผู้ที่สมควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลามายังสำนักงานเลขานุการ สำนักการแพทย์

	
	
	นักทรัพยากรบุคคล

	1. บัญชีแสดงจำนวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์
2. บัญชีรายชื่อผู้ขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
3. บัญชีแสดงคุณสมบัติผู้ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
4. ประวัติสำหรับการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา
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	30 วัน
	สำนักงานเลขานุการ สำนักการแพทย์ ตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคลที่ส่วนราชการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
ว่าบุคคลใดมีสิทธิขอในปีนั้น ๆ และจะขอในกรณีใด ประเภทและชั้นตราใด กรณีที่มีคุณสมบัติ  
     กรณีผู้ที่ส่วนราชการเสนอขอพระราชทานมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนก็
	
	
	นักทรัพยากรบุคคล
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	จะทำหนังสือถึงส่วนราชการนั้น ๆ โดยแจ้งเหตุผลที่ไม่สามารถเสนอขอพระราชทานได้ให้ทราบ
     กรณีผู้ที่ส่วนราชการเสนอขอพระราชทานมีคุณสมบัติครบถ้วนก็จะดำเนินการจัดทำเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอและนำเข้าที่ประชุมให้คณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราช-อิสริยาภรณ์พิจารณาคุณสมบัติ กลั่นกรองความดีความชอบ พร้อมทั้งรับรองว่าเป็นบุคคลที่สมควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
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	3 วัน
	จัดทำหนังสือนำส่งเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานตามมติที่ประชุม ส่งให้กรุงเทพ -
มหานคร

	
	
	นักทรัพยากรบุคคล

	1. บัญชีแสดงจำนวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์
2. บัญชีรายชื่อผู้ขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
3. บัญชีแสดงคุณสมบัติผู้ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
4. ประวัติสำหรับการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา
	


  เจ้าหน้าที่รับเรื่อง





เวียนแจ้งให้ส่วนราชการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมควรเสนอขอพระราชทาน
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ต่อ





ต่อ





ส่วนราชการส่งเอกสารการเสนอขอพระราชทานเครื่องราช –อิสริยาภรณ์กลับมาสำนัก -การแพทย์








ตรวจสอบคุณสมบัติ





ต่อ





มีมติรับรองว่าเป็นบุคคลที่สมควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์





สิ้นสุด








ส่งหนังสือและเอกสารเสนอขอพระราชทานต่าง ๆ ไปยังกรุงเทพมหานคร











